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一、审批依据：
（一）《中华人民共和国护照法》（2006年4月29日中华人民共和国主席令第50号）； 
（二）《中华人民共和国公民出境入境管理法》（1985年11月22日中华人民共和国主席令第32号）； 
（三）《中华人民共和国普通护照签发管理工作规范》（公境出[2007]2222号）； 
（四）《中华人民共和国公民出境入境管理法实施细则》（1994年7月13日国务院国函[1994]72号）。
二、申请条件：
（一）因前往外国定居、探亲、学习、就业、旅行、从事商务活动等非公务原因出国的公民应当申请普通护照； 
（二）申请人有下列情形之一的，护照签发机关不予签发护照： 
1、不具有中华人民共和国国籍的； 
2、无法证明身份的； 
3、在申请过程中弄虚作假的； 
4、被判处刑罚正在服刑的； 
5、人民法院通知有未了结的民事案件不能出境的； 
6、属于刑事案件被告人或者犯罪嫌疑人的； 
7、国务院有关主管部门认为出境后将对国家安全造成危害或者对国家利益造成重大损失的。 
（三）公民因妨害国（边）境管理受到刑事处罚或者；因非法出境、非法居留、非法就业被遣返回国的，公安机关出入境管理机构自其刑罚执行完毕或者被遣返回国之日起六个月至三年以内不予签发护照。
三、申报材料：
（一）近期免冠照片一张以及填写完整的《中国公民因私出国（境）申请表》； 
（二）居民身份证和户口簿及复印件；在居民身份证领取、换领、补领期间，可以提交临时居民身份证和户口簿及复印件； 
（三）未满十六周岁的公民，应当由其监护人陪同，并提交其监护人出具的同意出境的意见、监护人的居民身份证或者户口簿、护照及复印件； 
（四）国家工作人员应当按照有关规定，提交本人所属工作单位或者上级主管单位按照人事管理权限审批后出具的同意出境的证明； 
（五）省级地方人民政府公安机关出入境管理机构报经公安部出入境管理机构批准，要求提交的其他材料； 
（六）现役军人申请普通护照的，应当提交本人所属工作单位或者上级主管单位按照人事管理权限审批后出具的同意出境的证明。
四、审批程序：
（一）申请人持申报材料到户籍所在地县级以上公安机关提出申请；现役军人应当向其所属部队驻地的县级以上公安机关出入境管理机构申请； 
（二）对符合签发规定的，将数据上传至省级公安机关制证； 
（三）有出国奔丧、探望危重病人的；出国留学的开学日期临近的；前往国入境许可或者签证有效期即将届满的省级地方人民政府公安机关出入境管理机构认可的其他紧急事由情形之一，可以申请加急办理。经审批同意，公安机关在收到申请材料之日起，五个工作日内签发。申请人本人持受理单直接到省厅领取证件； 
（四）制证完成后，申请人到受理的公安机关领取普通护照。
五、审批时限：
市县审批：10个工作日；省级审批：5个工作日。
六、数量限制：
无数量限制。
七、收费标准：
（一）收费标准：首次200元。 
（二）收费依据：国家发展计划委员会、财政部《关于新版因私护照收费标准的通知》）（计价格[2000]293号）。
八、办公地点及联系电话（长春市）： 
（一）市公安局：人民广场光明路688号，88927465 88908478
（二）南关分局：南关分局院内自由大路3298号 ，85205803
（三）高新分局：云河街2号长春水务集团后，高新分局一楼，89643988
（四）朝阳分局：延安大路与湖西路交会处市民大厦，延安大路1149号，89617860
（五）经开分局：自由大路与深圳街交叉口，开发大厦2楼，84661819

